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OPERACNI PROGRAM EVADPSKA UNIE
() l PODNIKANI Ministerstvo | promysly EVROPSKY FONO PRO REGIGNALN| ROZVD)
A INOVACE o abchodu INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI

RAMCOVA SMLOUVA

Cislo smlouvy poskytovatele: 104/12 Cislo smlouvy objednatele:

Smluvni strany

1. Poskytovatel: INVEST CZ as.

zastoupeny: Dr. FrantiSkem Suchym — pfedsedou pfedstavenstva
Andreou Kantorovou — mistopfedsedou piedstavenstva
Bc. FrantiSkem Suchym - ¢lenem piedstavenstva

se sidlem: Opavské 1409/15, 785 01 Sternberk
zapsany v obch. rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé oddil B, vloZzka 2842
IC: 25825569
DIC: CZ25825569
Bankovni spojeni: Volksbank CZ, a.s., Olomouc ¢. a.: 4200073560/6800
Telefon/telefax: 585 000 310 /585 000 311
a
2. Objednatel: Maésto Sternberk
zastoupeny: Ing. Stanislavem Orsagem - starostou
se sidlem: Horni ndmésti 16, 785 01 Sternberk
IC: 00299529
DIC: CZ00299529
Telefon/telefax: 585 086 593

ve smyslu ustanoveni § 536 a nasl. Obchodniho zdkoniku v platném znéni
uzavfely tuto smlouvu:

L. Pfedmét smlouvy

1.  Pfedmétem smlouvy je tprava pravnich vztahi smluvnich stran pro poskytovani sluZeb provozu,
tdrzby a dalsich &innosti souvisejici s chodem “Podnikatelského inkubatoru Sternberk — Ramcova
smlouva na sluzby spojené s provozem objektu”, dle specifikace v ¢LII smlouvy.

II. Rozsah a misto plnéni
1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli placené sluzby v nasledujicim rozsahu:
Cést A - za jednorazové vytvofeni webovych strének v prvnim roce provozu.
Cést B - za mésiéni pausal:
- Inkubace novych subjekti
- Chod recepce

- Udrzba a Gprava webovych stranek
- Udr#ba - soustavna &innost zpomalujici opotiebeni apod.
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Cast - C v hodinovych sazbéch:

- SluZby poradct, expertd, studie

- Skoleni, rekvalifikace

- Seminéfe, workshopy

- Opravy - jednordzové, mimofadné
- Preklady, ttumoceni

- Marketing a propagace

- Vytvofeni webovych stranek

- Ostatni sluzby

Sluzby, uvedené v Casti C, budou pribézné objedndvany objednatelem pouze, a vyslovng,

na zakladé jeho jednorazového objednéani s tim, Ze uvedeny fasovy fond (piedpoklddany podet

hodin) je maximdlni, a to 120 hodin za mésic, a bude pouze véci objednatele, jaky pocet hodin, a
v jaké kapitole sluZeb, nad rémec pravidelnych &innosti v &sti B si u dodavatele jednorazové objedna

za ceny uvedené v ¢asti V.

ITI. Povinnosti poskytovatele a ¢as plnéni

Za ucelem plnéni této smlouvy se poskytovatel zavazuje:

- provadét sluzby dle pfedmétu plnéni této smlouvy ve sjednaném rozsahu, bez naroku na
jejich dal3i thradu,

- informovat objednatele o nutnosti oprav, zmén & jinych probléma souvisejicich s provozem
Podnikatelského inkubatoruy,

- poskytovat v obvyklé pracovni dobé telefonickou konzultaci objednateli v pfipadé
technickych nebo provoznich probléma v objektu,

- zaruCit naprostou mléenlivost o viech skuteénostech souvisejicich s pfedmétnym zafizenim, a
udrZovat v tajnosti veskerou svéfenou dokumentaci,

- poskytovatel se zavazuje, 7e se neztiéastni, ani jako subdodavatel, jakékoliv budouci vefejné
zakazky objednatele, pokud se na ni bude jakoukoliv svou dinnosti podilet. Takové jednani
bude brano jako stfet zajmi a mozné podstatné poruseni smlouvy, s moznosti odstoupeni
zadavatele od smluvniho vztahu.

Poskytovatel je oprdvnén nenastoupit k plnéni ptedmétu této smlouvy, pokud objednatel neuhradil
v dobé splatnosti poplatek za sluzbu, nebo pokud ma u zhotovitele jiné neuhrazené pohledavky po
dobé splatnosti.

Poskytovatel je povinen zajistit pracovni tym, zodpovédny za poskytovéni pozadovanych sluZeb, a to
nasledovné:
a) Vedouci tymu - min. VS vzdélan{ technického sméru, min. 5 let praxe

b) Poradce tymu — min. VS vzdélani technického sméru, min. 3 roky praxe
Poskytovatel je povinen pfi jakékoliv zméné obsazeni tymu pisemné informovat objednatele o této

zméné a je opravneén ji provést az po schvéleni objednatelem.
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IV. Povinnosti objednatele

1. Za Gcelem plnéni této smlouvy se objednatel zavazuje:

- hradit pravidelné uréenym zplsobem dohodnutou cenu mési¢ni platby,

- hradit ur€enym zptisobem piipadny materidl potiebny k opravdm ve smyslu této smlouvy a
servisni prace nad ramec dohodnutého rozsahu,

- zpfistupnit pracovnikiim zhotovitele vSechny prostory, ve kterych bude potfebné prace a
sluzby ve smyslu této smlouvy provadét.

V. Cena dila a splatnost
1.  Cena dila za ¢ast A - jednorazové vytvoreni webovych stranek &ini 20 000,- K& bez DPH (24 000,- K& s
DPH).

Cena dila zahrnujici ¢innosti dle ¢lanku II., ¢ast B, této smlouvy byla stanovena dohodou ve vysi
62 650,- K¢ bez DPH (75 180,- K¢ s DPH) za bézny kalendafni mésic. V této jsou zapoditdny cestovni
néaklady zhotovitele dvou servisnich zasahti v misté uzivatele.

Cena dila zahrnujici ¢innosti dle ¢lanku II., ¢ast C, této smlouvy byla stanovena dohodou ve vysi
sazby za hodinu prokazané prace nasledovné:

Popi- olu-hy Fixni ce?a za 1 hodinu
(v K¢ bez DPH)

Sluzby poradci, expertd, studie 600,- K&
Skolenti, rekvalifikace 1 000,- K¢
Seminafe, workshopy 1 000,- K&
Opravy - jednorazové, mimoiadné 200,- K¢
Preklady, tlumoceni 1 500,- K¢
Marketing a propagace 500,- K¢
Ostatni sluzby 500,- K¢

2. Objednatel se zavazuje zaplatit cenu dila pfevodem na tcet poskytovatele ve lhiité splatnosti do 30
dnii na zakladé objednatelem vystaveného dafiového dokladu - faktury, v pravidelnych mési¢nich .
splatkach vZdy po skonceni daného mésice. Dariovy doklad — faktura bude obsahovat mési¢ni pevny .
poplatek za provedené prace Casti A, a ptipadny doplatek za prace ¢asti B za podminky pfedchoziho '
objednani a odsouhlaseni objednatele.

VI. Odpovédnost za vady

1. Poskytovatel odpovida ze zdkona za vady dila pozdéji vzniklé jen tehdy, byly-li zptsobeny
porusenim jeho povinnosti. Poskytovatel poskytuje zdruku na jakost dila, tzn. na to, Ze v dobé
pfedani spliiuje poZzadavky této smlouvy a veskerych platnych pfedpisii a technickych podminek
vztahujicich se k pfedmétu dila, po dobu 24 mésicti. Zaruéni doba zaé¢ina plynout ode dne predani
dila objednateli. Objednatel se zavazuje zjisténé zavady neprodlené pisemné oznamit zhotoviteli.
Odstranéni zavad urlenych jako zaru¢ni provede zhotovitel na sv(ij naklad.

(O8]
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Poskytovatel rovnéz odpovida za pfipadnou Skodu zptsobenou vinou jeho pracovnikli v objektu
nebo na majetku objednatele.

VIL Zajisténi zavazku — sankce

Objednatel ma pravo na smluvni pokutu ve vysi 5.000,-K¢ za kazdy zapocaty den prodleni s
dokondcenim ¢innosti ¢i provedenim sluzby, dle objednavky objednatele.

Poskytovatel ma pravo na smluvni pokutu ve vysi 1% z ceny dila za kazdy den prodleni objednatele
pfi thradé ceny.

VIIIL. Odstoupeni od smlouvy

Objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy v piipadé:
- nedokaZe-li zhotovitel bez odivodnénych pficin naleZité provadét dilo podle podminek
stanovenych touto smlouvou,

- jestlize poskytovatel neustale nebo ndpadné zanedbdva plnéni svych povinnosti,
- v pfipadé, Ze mu nebude poskytnuta dotace z programu OPPI

- na zdkladé pisemné vypovédi, jedné ze smluvnich stran, kterd nabyva platnosti po 3
kalendafnim mésici od posledniho dne mésice, ve kterém byla vypovéd podana.

Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy z divodu podstatného poruseni smluvnich podminek a
zavazkl objednatelem - zejména neplaceni faktur za dilo.

Za odstoupeni od smlouvy je povaZovano pisemné vyrozuméni druhé strané dorucené
odpovédnému zastupci.

IX. Povinnost uchovavat doklady a umoznit kontrolu:

Poskytovatel musi uchovavat veskeré doklady, které souvisi s realizaci projektu a jeho financovanim
po dobu 10 let od proplaceni zavérecné platby pifjemci projektu, tj. odepsani z Gétu poskytovatele
dotace. Poskytovatel musi umoZnit na vyzvu poskytovatele kontrolu dokumentace o prubéhu
zaddvéni zakazek a poskytne na vyzvu poskytovatele dotace relevantni informace o zptisobu zadani
zakazky a vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Poskytovatel musi umoznit poskytovateli dotace nebo jim povéfenym osobam provedeni kontroly
Uletni (dafiové) evidence, pouziti vefejnych financnich prostfedkt a fyzické realizace projektu,
zejména ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdé&jsich pfedpist, mj.
umozni vstup do svych objektli a na své pozemky nebo objekty a pozemky, které vyuZivéa ke své
¢innosti.

Poskytovatel musi poskytnout potfebnou soudinnost poskytovateli dotace nebo jim povéfenym
osobam pfi kontrolach, auditech nebo monitorovani feSeni a realizace projektu, zejména jim poskytne
na vyzadani veskerou dokumentaci k projektu, ucetni doklady, vysvétlujici informace a umozni
prohlidku na misté a pfistup ke véem movitym a nemovitym vécem souvisejicich s realizaci projektu.
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4. Poskytovatel musi poskytnout veSkeré doklady souvisejici s realizaci projektu a plnénim
monitorovacich ukazatelt, které si mohou vyzadat zejména nésledujici kontrolni organy: Evropsky
Géetni dvir, Evropské komise, Nejvyssi kontrolni tfad, Auditni organ, Uzemni finanéni organ,
Platebni a certifikaéni organ, popt. jimi uréeni zmocnénci a dalsi kontrolni organy dle pfedpistt CRa
predpisti ES. Témto organam je zhotovitel dale povinen poskytnout soutinnost pfi kontrolach
minimalné ve stejném rozsahu jako poskytovateli nebo jim povéfenym osobam.

IX. Ostatni ujednani

1. Pravni vztahy touto smlouvou neupravené se fidi platnymi pravnimi pfedpisy, zejména obchodnim a

obanskym zakonikem.

2. Tato smlouva nabyvé platnosti a i¢innosti od 1. ledna 2013 a konéi dne 31. prosince 2015

3. Smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich stejné pravni sily, z nichz kazda smluvni strana obdrzi
po jednom.

4. Tuto smlouvu Ize ménit pouze a vyhradné na zakladeé oboustranné dohody smluvnich stran, formou
pisemného dodatku.

5. Nedilnou soudasti smlouvy jako piiloha jsou Popis &innosti a sluzeb poskytovatele a Provozni a
propagacni koncepce.

6. Tato smlouva byla schvalena usnesenim & 1212 Rady mésta Sternberka ze dne 13. 06. 2012.

za poskytpvatele

INVEST (KL a.s. STERNBERK 785 01
Opavska 1409/15

iC; 25825569 DIC: CZ25825569
Tel.: 585 000 310 fax: 585 000 311
-3-
Piiloha: Popis ¢innosti a sluzeb poskytovatele

Provozni a propagacni koncepce
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Piiloha ¢. 9

Predpokladany objem sluzeb

A - sluzby jednorzové

Popis sluzby Fixni cena za poskytnuti sluzby v prvnim roce (K¢ bez DPH)
Vytvofeni webovych stranek 20 000,- K¢
CELKEM ZA SLUZBYA 20 000,- Kc
sluzby poskytovane prav1delne
Mesieni - Cenazarok
. . ésicni pausal ; i
P opi1s sluzby (K& bez DPH) (mésicni pausal x 12 meésicii)
€ e (Ké bez DPH)
Inkubace novych subjektti 24 350,- K& 292 200,- K¢
Chod recepce 18 776,- K¢ 225 312,- K¢
Udfzba a Uprava webovych 8 000, K& 96 000, K&
stranek
Udrzba = stoustavvné éiln_nost 11524 - K& 138 288, K&
zpomalujici opotiebeni apod.
CELKEM ZA SLUZBY B 62 650 Kc '751 800 Ké

G Or1entacn1 sluzby poskytovane na zaklade ob]ednavek

v , , Fixni cena
Pfedpokladany , Cena za Cena za rok
Popis sluzby pocet hodin / ik ; 1 meésic (cena za mésic x 12 mésicti
1 mésic odinU | 1¢¢ bez DPH) v Ké bez DPH)
(Ké bez DPH)
Sluzby poradct, expertl, 25 600,- K& 15 000,- K& 180 000,- K&
studie
Skoleni, rekvalifikace 10 1 000,- K& 10 000,- K¢& 120 000,- K&
Seminafe, workshopy 10 1 000,- K¢ 10 000,- K¢ 120 000,- K&
Opraty it e, 30 200,- K& 6 000,- K& 72 000,- K&
mimorfadne
Preklady, tlumoceni 5 1500,- K& 7 500,- K¢ 90 000,- K¢
Marketing a propagace 15 500,- K& 7 500,- K¢ 90 000,- K¢
Ostatni sluzby 25 500,- K¢ 12 500,- K¢ 150 000,- K&
CELKEM ZA SLUZBY C 822 000,- K¢&

HLKOVA NA

Ty

(UZB

DPHza sluzbyA+B+Cch

Y_.—\rlﬂr( ‘,f|f')—f/[)[‘[

CELKOVA NABIDKOVA CENA ZA SLUZBY A &t B it C v, Kc vcetne DPI-I

0 912"5 0,- Kc i

I

lNVlLbl C7Z a.s.

IC: 25825569
Tel.: 585 000 310

STFRNBERK 735 01

— Opavska 1409/15

DIC: CZ25825569
fax: 585 000 311




Navrh provozni a propagacni koncepce
projektu ,,Podnikatelsky inkubator Sternberk (PI)

@
L™
INVEST CZ as
Sternberk

1. Uvod

Tento navrh vychdzi zna$i praxe a mnohaletych zkuSenosti pii jednanich s mistnimi
podnikatelskymi subjekty a veifejnou spravou. Vychdzi ze znalosti podnikatelského prostiedi
na uzemi mésta a tohoto regionu. Nase firma ptisobi na uzemi mésta od roku 1998 a za dobu
svého pfedmétu podnikéni svou ¢innosti spolupracovala s mistnimi podnikatelskymi subjekty
a poskytovala své sluzby pro jejich rozvoj. Proto také plné podporujeme realizaci tohoto
projektu, ktery povede k podpofe malého a stfedniho podnikani.

2. Charakteristika uchazece (poskytovatele)

Jednim z hlavnich pfedméti podnikani nasi firmy je poskytovani komplexnich sluZeb v oblasti
informaénich a ekonomickych potfeb mést, obei a ostatnich podnikatelskych subjekti CR. Tato
¢innost je mimo jiné zaméfena na poskytovani kompletniho dotaéniho servisu. Nasi manaZeti
fizeni projekt kladou diiraz na efektivni ¢erpani finanénich prostiedki plynoucich z dotaénich
programi vCetné finan¢niho a ekonomického poradenstvi v prib&hu udrzitelnosti projektd.
Povazujeme dile za samoziejmé zajistit smluvnimu partnerovi kompletni projektovy cyklus
veetné kontroly pribéhu realizace projektu, ¥adné Eerpani finanénich prostiedkd a jinou
konzultaCni Cinnost véetné marketingu a propagace daného projektu. Kvalitu nasich sluzeb si
muzete ovéfit v pfilozenych referencich, které jsou soudasti nasi nabidky nebo na naSich
internetovych strankach www.investcz.cz.

Ptidanou hodnotu hovorici ve prospéch nasi firmy spatfujeme v téchto aspektech:

e 7nalost mistniho regionu
e Znalost zdej$iho podnikatelského prostiedi

» Desitky realizovanych projektt, mimo jiné pro mésto Sternberk a mistni organizace:

»  Projekt: .Mésto Sternberk — Rekonstrukce COV*™, objednatel: mésto Sternberk —
zpracovani dota¢ni zadosti do MZE CR

»  Projekt: . Sternberk — Regenerace a revitalizace méstského centra™, objednatel:
mésto Sternberk — zpracovani dotaéni zédosti do SROP
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»  Projekt:  .Dokon¢eni kanalizace aglomerace  Sternberk”,  objednatel:
Vodohospodarska  spolecnost SITKA., s.r.o. — zpracovani dota¢ni zadosti do
OPZP

r Projekt: .Expozice &asu”, objednatel: mésto Sternberk — zpracovani studie
proveditelnosti a analyzy nakladi a pfinost do ROP NUTS II Stiedni Morava

~  Projekt: ,,Rekonstrukce fotbalového aredlu Sternberk™, objednatel: Fotbalovy klub
Sternberk, 0.s. — zpracovani dotaéni zadosti do ROP NUTS II Stiedni Morava

e Vykon ¢innosti spravel staveb - TDI pii realizaci investi¢nich projekttu véetné vykonu
dota¢niho managementu, zajisténi propagace, publicity a zavéreénych vyhodnoceni
téchto projekta

» Vykon spravy a regenerace bytovych domu pro Spole¢enstvi vlastnikt jednotek a Bytova
druzstva ve mésté Sternberk a prilehlych obcich

e Vykon inzenyrské ¢innosti sméfujici k vystavbé supermarketu Sternberk pro spoleénost
Tesco Stores CR., a.s.

o Zpracovani strategickych rozvojovych plant, studii proveditelnosti a finan¢nich analyz
nékterych mést a obei naseho regionu

Organiza¢ni a profesni struktura firmy spolu sosvédéenou siti subdodavatelii garantuje
komplexni zajiSténi a realizaci vSech nasich sluzeb. Viechny aktivity v nasi spoleénosti jsou
planovény a désledné provéfovany. Samoziejmosti je pruzné ptfizplisobovani poctu dal$ich
externich spolupracovniku tak, aby nami pievzaté ukoly byly vzdy beze zbytku splnény v case a
kvalité.

Ve vdech svych ¢&innostech se disledné orientujeme na kvalitu, progresivitu, rychlost a
komplexnost svych sluzeb ve vztahu k zavedenému systému kvality, Zivotniho prostiedi a
bezpeé¢nosti prace. Firma je zapsana v Seznamu kvalifikovanych dodavateld, vydanym MMR CR
jako garance investortim pro realizaci vetejnych zakazek a jsme fadné pojisténi pro odpovédnost
za Skodu na majetku a zdravi tfetich osob u Kooperativy, pojistovny a.s.. Spole¢nost je také
vedena v databazi zpracovateld projekti Olomouckého kraje pro ¢erpani finanénich prostiedki
ze strukturdlnich fondt EU.

3. Plnéni funkce Skolici a vzdélavaci

Hlavnim smyslem existence podnikatelského inkubatoru je poskytnout praktickou pomoc tém
podnikatelim, ktefi maji dobry podnikatelsky zamér a v podatku jeho realizace hledaji
vestrannou pomoc inovaéniho centra — v¢etné poskytovani $koleni, rekvalifikace, seminaiti
a workshopti pro jejich dalsi rozvoj. Tyto sluzby podnikatelského inkubatoru musi byt mimo
v8eobecné zaklady zaméfené na charakter inkubovanych subjekti.
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V této souvislosti je tieba rozliSovat vzdélavani obecné a specifické. Za obecné lze povazovat
vzdélavani jazykové, Skoleni zakladnich poéitacovych dovednosti, mékkych dovednosti napf.
prezenta¢ni dovednosti, komunikaéni dovednosti, techniky vyjednavani, projektovy
management, marketing, management fizeni, zvladani stresu, fizeni lidskych zdroji, dale pak
Skoleni u€etnich a podnikovych informaénich systému apod.

Specifické vzdélavani inkubovanych subjekti by mélo byt zaméfeno vZdy na charakter danc¢ho
subjektu. Zejména pak, zda dany subjekt podnikd napt. ve zpracovatelském pramyslu,
stavebnictvi, energetickém primyslu, dopravé a skladovani, ¢innosti v oblasti informaénich
technologii, architektonické a inZenyrské ¢innosti apod.

Nase firma tzce spolupracuje s firmou Metod Konzult IPM, s.r.o., ktera zajistuje $koleni pro
nase zameéstnance a v soucinnosti sni jsme schopni zajistit provadéni Skoleni na zdkladé¢
pozadavku podnikatelskych subjektl a jejich potfebnou Cetnost.

Také tuzce spolupracujeme se spole¢nostmi v oblasti finanénich, ekonomickych a téetnich
poradct, subjekty organiza¢né hospodaiské povahy a administrativni spravy.

V souvislosti s finanéni naro¢nosti vy$e uvedenych sluzeb se nabizi moZnost maximalné vyuzit
moznost ziskani finan¢ni podpory v ramci OPERACNIHO PROGRAMU LIDSKE ZDROJE A
ZAMESTNANOST.

4. Poradenstvi a sluzby experti

Tyto sluzby uzce souvisi s pfedchozim odstavecem. Ve spolupraci svySe zmifovanymi
spole¢nostmi jsme schopni zajistit nasledujici produkty a sluzby:

Manazerské poradenstvi

Manazerské poradenstvi

Analyzy hodnot (poradenstvi)

Provozni pruzkumy

Obchodni strategie (poradenstvi)
Finan¢ni planovani (poradenstvi)
Uvérové manazerské poradenstvi
Analyzy naklada (poradenstvi)
Organizace prodeje (poradenstvi)
Administrativni a organizaéni poradenstvi
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Firemni globaliza¢ni/zmezinarodilovatelné poradenstvi
Finanéni zachrana a obnova firem (poradenstvi)
Krizové manazerské poradenstvi

Manazerské ucetni poradenstvi

Efektivita vyuZziti vyrobnich aredla (poradenstvi)
Manazersky audit

Rozsitfovani spole€nosti (poradenstvi)

Vyvoj spole€nosti (poradenstvi)

Manazerské poradenstvi, neprofitové organizace
Celkova jakost (kvalita) (poradenstvi)
Nemocni¢ni manazerské poradenstvi

Risk management (poradenstvi)

Dopliikové sluzby pro podnikani

Zpracovani podnikatelskych udaji (poradenstvi)
Zakladani spole¢nosti (poradenstvi)

Sluzby pro ochranu firemnich tdajt

Legislativa EU (Evropska Unie) (poradenstvi)
Ekonomicke a danové (fiskalni) predpisy (poradenstvi)

Ekonomické studie

Statistické sluzby

Ekonomické informacni sluzby

Ekonomické odhady a studie pro nepiedvidané vydaje
Podnikatelsky ekonomicky pruzkum

Ekonomické rozvojové poradenstvi

Ekonomické a finan¢ni vyzkumy

Politické a ekonomické vyzkumy a dokumenta¢ni poradenstvi
InZenyrské rozvojové zpravy

Poradenstvi a sluzby v oboru lidskych zdroju

Odménovani pracovnich sil (poradenstvi)
Pracovni analyzy
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Nedilnou souéasti téchto sluzeb Je pofadani besed a setkani s pfednimi odborniky v daném
oboru, pfednimi ekonomy a Uspésnymi podnikateli.

5. Marketingové poradenstvi

Nedilnou souddsti propagacnich aktivit, které jsou podrobn& vypracovany ve studii
proveditelnosti, doporuéujeme vyuzit moznost reklamy na motorovych vozidlech, grafické
navrzeni informacnich letdkd, které budou v tigténé podobé umistény na frekventovanych
mistech (Gfady, banky, posty, informaéni centra) nejen v samotném méstd Sternberk, ale i v
Sirokém okoli. Jako dal moznosti publicity navrhujeme napt.: reklamni plakaty na lavig¢kach
nebo ve vitrinich u zastavek, rozesilani obchodnich dopist & pohlednic, reklama v odbornych
knihach, reklama v celoplosnych nebo regionalnich radiich, rozesilani informaénich emaild,
reklama ve vozidlech méstské hromadné dopravy (nebo na nich).

Prezentace v nékterych budovach vefejné a statni spravy jako napt. Utadu prace by méla byt
samoziejmosti.

Ve studii proveditelnosti se uvadi, 7e v rémci projektu budou vytvoreny informagni tabule, které
budou vyvéeny na frekventovanych mistech ve Sternberku. Doporu¢ujeme se zaméfit o na
Siroké okoli kolem mésta Sternberk a informaéni tabule umistit napt. ve mésté Olomouc, ¢i
okolnich obcich, které tyto dvé mésta Spojuji.

NaSe spole¢nost nabizi vyuziti propagace podnikatelského inkubitoru na svych sluzebnich
autech a také vyuziti nagich informacnich tabuli, které mame uskladnény u desitek realizovanych
projekta.

Nage firma navrhla piipadné logo Vaseho podnikatelského inkubatoru. ... ..

Podnikatelsky inkubétor Sternber,
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6. Ostatni ¢innosti

Nase firma v minulosti spolupracovala s regiondlnimi vystavnickymi spole€nostmi, které
pofadaji veletrhy a vystavy v CR. Je tieba se specializovat na veletrhy v krajském mésté a
regiondlnich centrech, multizanrové akce smeétujici pro popularizaci daného oboru jako napf.
Olomoucké dny architektury a stavebnictvi, Stavotech — Moderni dim Olomouc a jiné. Tyto
sluzby je potieba vzdy osobné konzultovat se specializovanymi firmami, predevSim s ohledem
na omezené finanéni prostiedky k propagaci projektu. Prezentace na dnech Olomouckého kraje
by méla byt samoziejmosti.

Dalsi dalezitou aktivitou musi byt uzka spoluprace s Olomouckym krajem — odborem
strategického rozvoje, pfileZitosti ve Vasem PI prezentovat spoleéné formou piirucek, publikaci
a letakd, zejména pak na kadorognich akcich Firma roku, Zivnostnik roku, Podnikatel roku
Olomouckého kraje ¢i G¢ast na akci Podnikava hlava, potadana ve spolupraci s Vadim partnerem
projektu — Védeckotechnickym parkem Univerzity Palackého v Olomouci. V této souvislosti
povazujeme za samoziejmé spolupracovat sregionalni pobockou Agentury pro podporu
podnikani a investic Czechlnvest.

Jinou diilezitou rovinu pro zvy$eni konkurenceschopnosti inkuba¢nich firem spatifujeme v jejich
aktivni casti v klastrech Olomouckého kraje, jako oborovych seskupeni firem podobného
zaméfeni, jejichZ vzijemna vyména zkuSenosti pifinasi v konecném dusledku piinosy pro tyto
firmy.

7. Chod recepce

Jsme presvédéeni, ze recepce je vstupni branou do budovy, kde kazdy navstévnik ale i1
zaméstnanec pfichazi do kontaktu s navstévovanou firmou. Proto by se nemélo zapominat a
dbame na reprezentativni a estetickou stranku a potadek ve vstupnich prostorach. Na
zaméstnance recepce by méli byt kladeny vysoké naroky na komunika¢ni schopnosti a jazykové
znalosti. Recepéni ¢innost zajist'uje bezpecnost a ochranu hned pti vstupu do budovy.

Zé4kladnim ucelem recepénich sluzeb je zajisténi informacniho servisu jak zaméstnanctum, tak i
navitévnikim daného objektu, obsluha telefonni tustiedny a s tim spojené piepojovani
telefonnich hovor®, dohled nad rezimem vstupu navitév do objektu, ohlaovani a zdpis té€chto
navstév do knih navitév, vydej a pfijem klich, prevzeti a dale tfidéni posty, administrativni
¢innost a dal$i sluzby kazdodenniho chodu a provozu objektu. Navrhujeme zvazit moZnost
zaméstnani 2 recepénich na 1 cely Gvazek (6:00 — 14:30) a 1 ¢aste¢ny uvazek (14:30 — 19:00).
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8. Nabidka dalSich sluZeb pro inkubované subjekty

Kromé standardnich sluzeb vyplyvajicich z charakteristiky uchazete uvedeného v bodé 2, této
koncepce nabizime tyto dalsi sluzby:

STAVEBNI A INZENYRSKA CINNOST:

» zpracovani technické dokumentace pro realizaci stavebnich tprav

® organizaci vybérovych tizeni na sluzby a stavebni prace dle platného zakona
s stavebné technické posouzeni budov

e vyfizeni stavebniho povoleni, stavebniho ohlageni stavby

e poptavky na drobné stavebni tpravy

e zajiSténi energetického prikazu naro¢nosti, energetického auditu

o jednani s organy statni spravy (stavebni uad, CEZ apod.)

s zpracovani ndvrhu smluvnich vztahu

» konzultace nad ramec smlouvy

e zajiSténi autorizovaného technického dozoru stavby

EKONOMICKE A UCETNI SLUZBY:

* piiprava a zpracovani podkladu pro podvojné G¢etnictvi

e vedeni podvojného Gcetnictvi a jeho analytické ¢lenéni dle Vasi potieby

* zpracovani mési¢nich piedpistu zalohovych plateb na sluzby

e prubézné informace o Vasem hospodareni, véetné piehledd plateb a neplati¢a

o rocni vylUcétovani, vypracovani zpravy o hospodateni za uplynuly rok

e zpracovani ro¢ni ucetni zaveérky v zakonném terminu véetné dokladové inventury

* vypracovani daiového piiznani k dani z pfijmu pravnickych osob pod dohledem
danového poradce

s pravnické a danové sluzby

EVIDENCNI SLUZBY:

e kompletni evidenci udaji potiebnych pro zpracovani ro¢niho vyuctovani sluzeb v
prubéhu roku.
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» evidence uZivatelu nebytovych prostor v PI

* evidence plateb (uhrad) za sluzby spojené s najmy (vodné a stoéné. teplo a tepla uzitkova
voda, elektfina spole¢nych prostor, vytahy atd.

* evidence prehledu dluznikti béhem roku a predloZeni aktualniho stavu s navrhem na jeho
feSeni fidiei radé PI

e vyhotoveni podkladi nutnych pro soudni vymahani dluhu, zajisténi zastupce pro soudni
jednani

* do ro¢niho vyuctovani zahrnujeme piipadné preplatky ¢i nedoplatky k aktualnimu datu,
které ovliviiuji kone¢ny preplatek ¢i nedoplatek

¢ sledovani termind a zajisténi provadéni pravidelnych revizi dle platnych pravnich
predpist

DOTACNI SLUZBY:

e jak realizovat VaSe podnikatelské a investi¢ni zdmeéry

e ve vybéru nejvhodnéjsi investi¢ni pomoci $ity Vam piimo na miru

* jak efektivné Cerpat finan¢ni prostiedky plynouci z ¢eskych a zahraniénich programt

o jak se zacastnit dotacnich programu a ziskat finanéni prostiedky ze statniho rozpoétu a
zdroju zahranié¢ni pomoci (EU)

e jak uspésné podat a zpracovat zadost o dotaci

» zajiSténi kompletniho projektového cyklu véetné kontroly prabéhu realizace projektu a
¢erpani tinanénich prostredku

SLUZBY V OBLASTI ADMINISTRATIVNI SPRAVY:

e sckretaiské sluzby

e propagacni ¢innost, reklama

* pomoc pfi fizeni obchodni ¢innosti
e obchodni administrativa

e kancelafské prace

SLUZBY ORGANIZACNE HOSPODARSKE POVAHY:

* poskytovani uvéru a plj¢ek nebankovnimi subjekty z vlastnich zdrojt
e odkup pohledavek

» piebirani zavazku a jejich uhrada

Stranka 8 z 9




Navrh provozni a propagacni koncepce
projektu ,,Podnikatelsky inkubator Sternberk* (PI) |

e postoupeni pohledavek

e operace smefujici k FeSeni platebni neschopnosti

e poskytovani ruc¢eni za bankovni avéry nebankovnimi subjekty

s vyporadani mezipodnikovych zavazki a pohledavek.

9, Zavér

Hlavnim piinosem a jako velkou pfednost na$i firmy spatiujeme v naSich zkuSenostech
s desitkami realizovanych projektt a dal$ich inzenyrskych éinnostech s tim spojenych. Chceme
Vam nabidnout nejen standardni ekonomické a finanéni sluzby, ale také predevSim aktivni
piistup a poradenstvi vedouci k naplnéni cilii Vaseho projektu PIS.

Ve Sternberku 24.04.2012
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