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1. Uvod a cil

Jednaci fad komisi Rady mésta Sternberka (dale jen komisi) upravuje pfipravu, obsah
jednani, zpasob usnaseni a hlasovani komisi a zplsob prace s pfijatymi usnesenimi.

2. Definice pojmu a zkratky

Odbor personalistiky, Skolstvi a

M Zastupitelstvo mésta Sternberka OPSK
kultury

RM Rada mésta Sternberka MU Méstsky Ufad Sternberk

3. Oblast a rozsah pouziti

Jednaci fad je zavazny pro Cleny komisi RM a asistenty komisi z fad zaméstnanci Mésta
Sternberka.

4. Odpovédnost a pravomoc

Matice dokumentace a odpovédnosti

dokument, €innost pfedseda | RM asistent MU
Svolani zasedani komise 0 S S
Navrh programu zasedani komise P S S

Zapis ze zasedani komise O S S
Predkladani zapisu komise na RM S 0] S

Legenda: P pravomoc, O odpovédnost, S spoluprace, | informace

5. Popis ¢innosti

5.1. Postaveni komise

51.1. Komise jsou iniciativni a poradni organy RM a svou €innost vykonavaji v souladu
s ustanovenimi § 122 odst.1., 4. a 5. zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon o obcich).

5.1.2. RM zfizuje a zruSuje podle potfeby komise, jmenuje a odvolava jejich predsedy a
¢leny v souladu s ustanovenim § 102 odst.2 pism. h) zdkona o obcich.

5.1.3. Komise je ze své Cinnosti odpovédna RM. RM stanovi naplf Cinnosti komise,
uklada ji ukoly a projednava stanoviska a naméty komise.

5.1.4. PocCet €lend komise stanovi RM podle potfeby pfislusného odvétvi, ve kterém
vyviji komise svoji ¢innost.
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5.1.5.

Funkce ¢lena komise zanika:

— okamzikem, ve kterém ¢len komise oznami na schlizi RM, Ze ze své funkce
odstupuje; tato skuteénost se uvadi v usneseni RM,

— pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce €lena komise, a to dnem, ktery
Clen komise jako den odstoupeni uvedl, nebo dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doruéeno M&U nebo piedsedovi komise,

— dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len komise oznamil na jednani komise,
ze ze své funkce odstupuje; tato skuteCnost se uvadi v zapisu z jednani
komise,

— umrtim ¢lena komise.

5.2. Zasedani komise

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.
5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

Komise se schazi podle potfeby, nejméné vSak Ctyfikrat ro¢né, v poslednim roku
volebniho obdobi nejméné tfikrat roéné.

Zasedani komisi svolava pfedseda komise a uruje misto, ¢as a navrhuje program
jednani komise.

Nemuze-li se ¢len vyjimecné zuc€astnit jednani komise, oznami pfedem predsedovi
komise dlvody své nepritomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti.
Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len komise nemulze za
nepfitomného ¢lena komise hlasovat.

Jednani komise je neverfejné, pokud komise nestanovi jinak.

Jednani komise se zucastniuji jeji Clenové. Jejich €lenstvi je nezastupitelné.
Komise si muze pfizvat na jednani dalSi odborniky, ktefi se jednani komise
zUCastnuji s hlasem poradnim. O ucasti pfizvanych osob na jednani komise
rozhoduji jeji €lenové hlasovanim. Pfedseda komise informuje prostfednictvim
asistenta komise ¢leny RM, ktefi se mohou uc€astnit jejiho jednani s hlasem
poradnim.

Jednani komise fidi pfedseda komise. V jeho nepfitomnosti fidi komisi jiny €len
komise povéfeny pfedsedou (dale jen pfedsedajici). Pfedsedajici fidi hlasovani
komise, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter
a vécny prubéh.

O ucasti na jednani komise se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

Z kazdého jednani komise se pofizuje zapis, ktery podepisuje pfedseda komise,
pfipadné predsedajici jednani komise. Soulasti zapisu jsou pfijata usneseni
komise.

Zapis z jednani spolu s usnesenim komise obdrzi vsSichni Clenové komise.
Nejpozdéji do 10 dnl po skonleni jednani komise musi byt zapis pfedan v
elektronické nebo v tisténé podobé asistentu komise. Asistent komise nasledné
zajisti pfedloZeni zapisu na nejbliz&i schiizi RM v souladu se smérnici M&U &.
S 75-05 Zpracovani, predkladani a evidence materiall pro jednani Rady mésta
Sternberka a Zastupitelstva mésta Sternberka. Predkladatelem je starosta nebo
mistostarosta podle rozdéleni kompetenci.

Pfedseda komise muze, se souhlasem ¢lend komise, predlozit RM navrh tiskové
zpravy ze zasedani komise (popfipadé z vice zasedani), opatfeny podpisem
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5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

predsedy. Tiskova zprava maze byt po schvaleni v RM zvefejnéna v tisku nebo na
internetovych strankach mésta www.sternberk.eu.

Pravidla pro zvefejfiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi jsou upravena
v Pravidlech pro zvefejhovani tiskovych zprav ze zasedani komisi RM, ktera jsou
pfilohou &.1 tohoto Jednaciho Ffadu.

Pfedsedové komisi pisemné potvrdi, Ze byli seznameni s Pravidly pro
zvefejiiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi RM a pfijimaji odpovédnost za
obsah zvefejhovanych tiskovych zprav.

Pfedsedové komisi v zavéru roku zpracuji souhrnnou zpravu o celoroéni ¢innosti
vCetné prehledu o ucasti jednotlivych €lent na jednanich a tuto zpravu predlozi
RM a nasledné ZM prostfednictvim asistentld vybor(. Souhrnnou zpravu po
projednani vZM zvefejni OPSK na internetovych strankdch mésta. Doba
zvefejnéni je stanovena tak, Ze souhrnna zprava o &innosti komisi za roky v
pfislusném volebnim obdobi véetné prehledu o uc€astni jednotlivych ¢lend na
jednanich se zverejfiuje jesté po dobu 4 let po skonceni tohoto obdobi.

5.3. Usneseni komise a hlasovani

5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.4.
5.4.1.

5.4.2.

Komise je schopna se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina v8ech
jejich ¢lena.
Komise se usnasi vétSinou hlast vSech svych ¢len(.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty komise jsou pfedkladany RM
k projednani s pfislusnymi navrhy usneseni. Predkladatelem je starosta nebo
mistostarosta podle rozdéleni kompetenci.

Predseda komise je odpovédny za predlozeni materialu dle odst.5.3.3. na schizi
RM v souladu s Jednacim fadem RM a smérnice M&U &. S 75-05 Zpracovani,
predkladani a evidence materidld pro jednani Rady mésta Sternberka a
Zastupitelstva mésta Sternberka.

Usneseni, stanoviska a zavéry komise, které si vyzadala RM k materialim jinych
predkladatelu, se prikladaji jako pfiloha téchto materialua.

Jina ustanoveni

V zajmu uspésného pInéni spole¢nych ukolld komise vzajemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou c&innost ve vécech spoleénych pro vice odvétvi. VyZaduje-li to
zajem véci, mohou komise jednat spole¢né a podavat RM spole¢né zpravy,
navrhy, stanoviska apod.

Organiza¢né-technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti komise,
zabezpeduji tajemnikem Me&U uréené odbory M&U. Tajemnik M&U urdi
zaméstnance pro zajiStovani organizacné-technickych a administrativnich
zalezitosti dinnosti komise — asistenta komise. Asistent komise neni ¢lenem
komise a nema hlasovaci pravo.

6. Zaznamy

Tabulka zaznam( vyplyvajicich z Einnosti a procesu definovanych v jednacim fadu:
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Identifikace Nazev Zpracovatel | UloZeni dokumentu
dokumentu Dokumentu dokumentu | Misto Doba
. Zapis ze zasedani komise pfedseda M&U 5 let
- Potvrzeni pfedsedy komise dle odst. 5.2.12. prfedseda OPSK 5 let

7. Souvisejici dokumentace
Externi zavazné dokumenty

Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu

Interni dokumentace

— Smeérnice €. S 75-05 Zpracovani, predkladani a evidence materialt pro jednani Rady
mésta Sternberka a Zastuvpitelstva mésta Sternberka.
— Jednaci fad Rady mésta Sternberka.

8. Zavérec¢na ustanoveni

8.1. Dnem ucinnosti tohoto Jednaciho fadu se rusi Jednaci rad komisi Rady mesta
Sternberka €. 2669 - 09.

8.2. Tento Jednaci fad nabyva uéinnosti dnem 01.09.2023.

9. PFilohy

Pfiloha ¢.1. Pravidla pro zvefejfiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi RM
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Priloha ¢.1.

PRAVIDLA

pro zverejfiovani tiskovych zprav ze zasedani komisi Rady mésta Sternberka

1. Uvodni ustanoveni

Tato pravidla zavazné upravuji dalSi podminky pro pfipadné zverejnovani tiskovych
zprav ze zasedani komisi tak, aby byly v souladu s platnou legislativou, s usnesenimi
a rozhodnutimi ZM, RM, MéU a starosty (dale jen pfisluSsné organy mésta).

2. Podminky zvefejnovani

Predseda komise pfipravi tiskovou zpravu, ktera je urCena ke zverejnéni podle
nasledujicich podminek tak, aby nebyly zvefejnény:

a)

Udaje, jejichz zvefejnéni je omezeno ochranou utajovanych skute&nosti,
ochranou obchodniho tajemstvi, ochranou dlvérnosti majetkovych pomérl a
dalSimi omezenimi prava na informace (v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
zadkona ¢€.148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skuteCnosti a o zméné
nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisl; zakona 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist, obcanského
zakoniku a dalSich).

Udaje, jejichz zvefejnéni je omezeno podle pravnich predpisi o ochrané
osobnich udaji (GDPR).

Informace o pfipravovanych strategickych planech mésta, zejména v oblasti
rozvoje tak, aby nedoSlo ke spekulativnim vykupovanim pozemku a jinych
negativnich jeva.

Casti zapist, které jsou v rozporu s usnesenimi a rozhodnutimi pfislugnych
organu meésta.




